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Topic Engine
অংশগ্রহণকারী (উপস্থিতির জন্য নিবন্ধিত)

U S E R  M A N U A L

যিনি একটি ইভেন্টে শুধু উপস্থিত থাকার জন্য নিবন্ধন করেছেন — সার্টিফিকেট, ফিডব্যাক ও নিজের

রেজিস্ট্রেশন ট্র্যাক করতে চান।

6টি টুল/পাতা কভার করা হয়েছে

বাংলা সংস্করণ

https://topicengineseminarportal.in
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করণীয় ও বর্জনীয় (Do's & Don'ts)

✅ করণীয় (Do)

রেজিস্ট্রেশনের নিশ্চিতকরণ ইমেইল সংরক্ষণ করুন —

Confirmation ID পরে My Events-এ কাজে লাগবে।

ইভেন্ট শেষে দুই মিনিট সময় নিয়ে Feedback ফর্ম পূরণ করুন —

পরবর্তী ইভেন্ট এতে উন্নত হয়।

সার্টিফিকেট পাওয়ার পর Verify পাতায় নিজের Certificate ID দিয়ে

একবার যাচাই করে নিন।

অভিজ্ঞতা ভালো হলে Testimonial পাতায় সংক্ষিপ্ত মন্তব্য দিন — এটি

পরবর্তী প্রতিষ্ঠানকে সিদ্ধান্ত নিতে সাহায্য করে।

🚫 বর্জনীয় (Don't)

রেজিস্ট্রেশনের ইমেইল বা Confirmation ID না রেখে পরে My
Events-এ খোঁজার চেষ্টা করবেন না।

সার্টিফিকেটের QR কোড বা Certificate ID অন্য কারও সাথে শেয়ার

করবেন না।

ভুল ইমেইল দিয়ে রেজিস্ট্রেশন হয়ে গেলে নতুন করে রেজিস্ট্রেশন না

করে সরাসরি আয়োজকের সাথে যোগাযোগ করুন।

Testimonial-এ প্রতিষ্ঠানের নাম বা পদবি ভুল লিখবেন না — এটি

সরাসরি ওয়েবসাইটে প্রকাশ পায়।

🎓 PARTICIPANT



01 📝 রেজিস্ট্রেশন

🔗 অ্যাক্সেস করুন এখানে: https://topicengineseminarportal.in/register

ভূ মিকা

উপস্থিত থাকার জন্য নিবন্ধন করতে বা একটি গবেষণাপত্র উপস্থাপনার জন্য

জমা দিতে একটি একক ফর্ম।

লক্ষ্য

একটি সহজতর প্রবেশপথের মাধ্যমে দর্শক-নিবন্ধন ও উপস্থাপক-জমা উভয়ই

সামলানো।

কার্য কারিতা / যেভাবে কাজ করে

একটি একীভূত রেজিস্ট্রেশন ফর্ম যেখানে উপস্থাপক-বিকল্প নির্বাচন করলেই

কেবল উপস্থাপক-সংক্রান্ত ক্ষেত্রগুলি (সারাংশ, ট্র্যাক, সহ-লেখক)

স্বয়ংক্রিয়ভাবে প্রদর্শিত হয়।

উপকারিতা

উপস্থিতকারী ও গবেষণাপত্র-উপস্থাপক উভয়ের জন্য একটি সহজ ফর্ম মানে কম সহায়তা-প্রশ্ন এবং মসৃণ নিবন্ধন অভিজ্ঞতা।

যেভাবে ব্যবহার করবেন — ধাপে ধাপে

1. আপনি উপস্থিত থাকতে নাকি গবেষণাপত্র উপস্থাপন করতে নিবন্ধন করছেন তা বেছে নিন।

2. উপস্থাপন করলে, সেই বিকল্প নির্বাচনের পর প্রদর্শিত উপস্থাপক-নির্দি ষ্ট ক্ষেত্রগুলি লক্ষ্য করুন।

3. প্রয়োজনীয় বিবরণ পূরণ করে ফর্মটি জমা দিন।

4. একটি নিশ্চিতকরণের জন্য অপেক্ষা করুন এবং ইভেন্ট শেষে আপনার তালিকা বা সার্টিফিকেটের জন্য পরে Events পাতা দেখুন।
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02 🗓️ ইভেন্টস

🔗 অ্যাক্সেস করুন এখানে: https://topicengineseminarportal.in/events

ভূ মিকা

প্রতিটি আসন্ন ও সম্পন্ন ইভেন্ট, সাথে সার্টিফিকেট যাচাই, এক তালিকায়।
লক্ষ্য

জনসাধারণকে দেখতে দেওয়া কী নির্ধারিত আছে এবং তাদের পাওয়া

সার্টিফিকেটের সত্যতা নিশ্চিত করতে দেওয়া।

কার্য কারিতা / যেভাবে কাজ করে

একটি জীবন্ত ইভেন্ট তালিকা (আসন্ন ও অতীত) সাথে একটি সার্টিফিকেট-

যাচাই বাক্স যা একটি সার্টিফিকেট আইডি প্ল্যাটফর্মের রেকর্ডে র বিরুদ্ধে যাচাই

করে।

উপকারিতা

একটি তালিকায় আসন্ন ইভেন্ট দেখা যায় এবং যে কেউ সার্টিফিকেটের সত্যতা যাচাই করতে পারে, যা প্রতিষ্ঠানের সুনাম রক্ষা করে।

যেভাবে ব্যবহার করবেন — ধাপে ধাপে

1. আসন্ন বা অতীত ইভেন্টের জন্য তালিকাটি দেখুন।

2. সার্টিফিকেট যাচাই করতে, QR কোডের পাশে ছাপানো সার্টিফিকেট আইডি খুঁজুন।

3. সেই আইডি যাচাই বাক্সে লিখুন এবং প্রদর্শিত ফলাফল নিশ্চিত করুন।

4. প্রত্যাশিতভাবে সার্টিফিকেট যাচাই না হলে সরাসরি আয়োজক প্রতিষ্ঠানের সাথে যোগাযোগ করুন।
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03 🗂️ আমার ইভেন্টসমূহ

🔗 অ্যাক্সেস করুন এখানে: https://topicengineseminarportal.in/my-events

ভূ মিকা

আপনার রেজিস্ট্রেশন, সার্টিফিকেট ও ফিডব্যাক স্ট্যাটাস এক জায়গায় খুঁজে

বের করুন।

লক্ষ্য

আয়োজকের সাথে যোগাযোগ না করেই একজন অংশগ্রহণকারী নিজের

রেজিস্ট্রেশনের অবস্থা যাচাই করতে পারুন।

কার্য কারিতা / যেভাবে কাজ করে

রেজিস্ট্রেশনের সময় ব্যবহৃত ইমেইল অথবা Confirmation ID দিয়ে খুঁজলে

সেই ইমেইলের সাথে যুক্ত সব ইভেন্ট, তাদের স্ট্যাটাস ও সার্টিফিকেট দেখা যায়।

উপকারিতা

একটি ইমেইল দিয়েই নিজের সব ইভেন্টের হালনাগাদ অবস্থা ও সার্টিফিকেট এক জায়গায় পাওয়া যায় — আলাদা করে মনে রাখা বা খুঁজে বেড়ানোর দরকার
হয় না।

যেভাবে ব্যবহার করবেন — ধাপে ধাপে

1. রেজিস্ট্রেশনের সময় ব্যবহৃত ইমেইল, অথবা নিশ্চিতকরণ ইমেইলে পাওয়া Confirmation ID লিখুন।

2. "Find My Events" ক্লিক করুন।

3. তালিকায় আপনার প্রতিটি ইভেন্টের রেজিস্ট্রেশন, উপস্থিতি ও সার্টিফিকেট স্ট্যাটাস দেখুন।

4. সার্টিফিকেট প্রস্তুত থাকলে সেখান থেকেই ডাউনলোড করুন।
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04 💬 ইভেন্ট ফিডব্যাক

🔗 অ্যাক্সেস করুন এখানে: https://topicengineseminarportal.in/feedback

ভূ মিকা

ইভেন্ট শেষে দুই মিনিটে আপনার অভিজ্ঞতা জানান।
লক্ষ্য

পরবর্তী ইভেন্ট আরও ভালো করার জন্য সরাসরি অংশগ্রহণকারীদের মতামত

সংগ্রহ করা।

কার্য কারিতা / যেভাবে কাজ করে

কী ভালো লেগেছে, কী উন্নত করা যেত, আবার আসার সম্ভাবনা (হ্যাঁ /হয়তো/

না) এবং আপনি কোন ধরনের অংশগ্রহণকারী (ছাত্র/শিক্ষক/গবেষক/রিসোর্স

পার্সন/অন্যান্য) — এই কয়েকটি প্রশ্নের একটি ছোট ফর্ম।

উপকারিতা

দুই মিনিটের একটি ফর্ম পূরণ করে আপনার মতামত সরাসরি পরবর্তী ইভেন্টের পরিকল্পনায় প্রতিফলিত হয়।

যেভাবে ব্যবহার করবেন — ধাপে ধাপে

1. ইভেন্ট শেষে পাওয়া ফিডব্যাক লিংক খুলুন।

2. কী ভালো লেগেছে এবং কী উন্নত করা যেত তা সংক্ষেপে লিখুন।

3. আবার একই আয়োজকের ইভেন্টে আসবেন কিনা (হ্যাঁ /হয়তো/না) বেছে নিন এবং আপনি কোন বিভাগে পড়েন তা নির্বাচন করুন।

4. চাইলে নাম দিন (ঐচ্ছিক), তারপর "Submit Feedback" ক্লিক করুন।

🎓 PARTICIPANT



05 ⭐ টেস্টিমোনিয়াল জমা দিন

🔗 অ্যাক্সেস করুন এখানে: https://topicengineseminarportal.in/testimonial

ভূ মিকা

টপিক ইঞ্জিনের সাথে কাজ করার অভিজ্ঞতা লিখুন — পরবর্তী প্রতিষ্ঠানকে

সিদ্ধান্ত নিতে সাহায্য করবে।

লক্ষ্য

প্রকৃ ত অংশগ্রহণকারী বা আয়োজকের সত্যিকারের মন্তব্য প্রকাশ্যে দেখানো,

যাতে নতুন প্রতিষ্ঠান বিশ্বাস করতে পারে।

কার্য কারিতা / যেভাবে কাজ করে

নাম, পদবি, প্রতিষ্ঠান, ইভেন্টের নাম ও নিজের ভাষায় মন্তব্য লিখে, সম্মতি টিক

দিয়ে জমা দেওয়া যায়; ইমেইল শুধু যাচাইয়ের জন্য, কখনো প্রকাশ করা হয়

না।

উপকারিতা

আপনার সংক্ষিপ্ত মন্তব্য পরবর্তী প্রতিষ্ঠানকে নিশ্চিন্তে সিদ্ধান্ত নিতে সাহায্য করে, এবং যেকোনো সময় সম্মতি প্রত্যাহারের সুযোগও থাকে।

যেভাবে ব্যবহার করবেন — ধাপে ধাপে

1. আপনার নাম, পদবি ও প্রতিষ্ঠানের নাম লিখুন।

2. কোন ইভেন্ট নিয়ে মন্তব্য করছেন তা লিখুন।

3. নিজের ভাষায় অভিজ্ঞতা লিখুন এবং যাচাইয়ের জন্য (শুধু অভ্যন্তরীণ ব্যবহারের জন্য, কখনো প্রকাশিত হবে না) ইমেইল দিন।

4. সম্মতির ঘরে টিক দিয়ে "Submit Testimonial" ক্লিক করুন।
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06 ✅ সার্টিফিকেট ভেরিফাই করুন

🔗 অ্যাক্সেস করুন এখানে: https://topicengineseminarportal.in/verify

ভূ মিকা

টপিক ইঞ্জিনের ইস্যু করা যেকোনো সার্টিফিকেট মুহূ র্তে ই যাচাই করা যায়।
লক্ষ্য

একটি সার্টিফিকেট আসল কিনা তা প্রতিষ্ঠান বা যে কেউ সরাসরি নিশ্চিত

করতে পারুক, কারও উপর নির্ভ র না করে।

কার্য কারিতা / যেভাবে কাজ করে

সার্টিফিকেটে ছাপা Certificate ID লিখলেই তার বৈধতা, প্রাপকের নাম ও

ইভেন্টের বিবরণ দেখায়।

উপকারিতা

জাল সার্টিফিকেট দাবি থেকে প্রতিষ্ঠান ও প্রাপক উভয়েই রক্ষা পান — যাচাই করতে কারও অনুমতি বা অপেক্ষার দরকার হয় না।

যেভাবে ব্যবহার করবেন — ধাপে ধাপে

1. সার্টিফিকেটের গায়ে ছাপা (বা QR কোডের পাশে থাকা) Certificate ID খুঁজুন।

2. "Certificate ID" বক্সে সেটি লিখুন।

3. "Verify" বোতামে ক্লিক করুন।

4. ফলাফলে প্রাপকের নাম, ইভেন্ট ও ইস্যু-তারিখ মিলিয়ে দেখুন — না মিললে বা বাতিল দেখালে সরাসরি আয়োজক প্রতিষ্ঠানের সাথে যোগাযোগ করুন।

🎓 PARTICIPANT


